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Zakres czynności nauczycieli bibliotekarzy

I nauczyciel bibliotekarz II nauczyciel bibliotekarz

Ewidencja, klasyfikacja, 
katalogowanie książek i dokumentów 
elektronicznych

Wypożyczanie zbiorów bibliotecznych 
uczniom, nauczycielom oraz 
mieszkańcom Stęszewa i gminy zgodnie 
z regulaminem wypożyczeń

Konserwacja księgozbioru Konserwacja księgozbioru

Selekcja księgozbioru Selekcja księgozbioru

Sporządzanie protokołów ubytków Analiza ilościowa i jakościowa 
czytelnictwa

Prowadzenie rejestru ubytków Ewidencja czasopism

Ścieżka czytelnicza i medialna 
oraz lekcje biblioteczne

Lekcje biblioteczne

Informacje bibliograficzne Informacje bibliograficzne

Prowadzenie dziennika bibliotecznego Wystawki nowości i gazetki tematyczne

Sprawozdanie z pracy biblioteki Informacja dla wychowawców o stanie 
czytelnictwa uczniów

Zakup książek i  dokumentów 
elektronicznych

Współpraca z nauczycielami celem 
propagowania czytelnictwa

Opiekun ICIM – pomoc uczniom i 
nauczycielom

Organizowanie konkursów propagujących 
czytelnictwo

Współpraca z Biblioteką Publiczną w 
Stęszewie

Zakup książek i  dokumentów 
elektronicznych (w tym podręczników 
dla uczniów i nauczycieli)

Wypożyczanie uczniom podręczników 
i prowadzenie ewidencji wypożyczeń


